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zafgczni do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci mniejszej niz 130 000,00
ztotych

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszdéw, dnia 09.02.2023 r.

ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP 8130008613

Szkota Podstawowa nr 17

z Oddziatami Integracyjnymi

ul. Bulwarowa 3 35-051 Rzeszéw
tel: 17 748 2480

ADM.271.3.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy wykonawcy

Dokladna nazwa i adres wykonawcy

Zamawiajacy Gmina Miasto Rzeszéw — Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi,
ul. Bulwarowa 3 35-051 Rzeszéw zaprasza do zlozenia ofert na: Sprzedaz i dostawe artykutow biurowych
do Szkoly Podstawowej nr 17 7 Oddzialami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach programu UNICEF

1. Opis przedmiotu zamodwienia:
1). Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykutow biurowych do Szkoty Podstawowej nr 17
z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach realizacji programu UNICEF. Szczegdlowy opis
przedmiotu zamoéwienia zawiera zatacznik Opis Przedmiotu Zamoéwienia — Formularz asortymentowo-
cenowy, zgodnie z wykazem ujgtym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego: artykuly
biurowe
Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1

2) W ramach zamoéwienia Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do zakupu artykuléw okreslonych rodzajowo
1 ilosciowo w zataczniku nr 1 Formularz asortymentowo- cenowy.

Artykuty biurowe objete niniejszym zamdéwieniem zostaly okreslone w zalaczniku nr 1 Opis Przedmiotu
Zamowienia i musi byé: nowe, wolne do wad i najwyzszej jakosci, objgte gwarancjg minimum 24 miesigce.
Oferowane artykuly biurowe powinny posiada¢ odpowiednie karty produktu i spetniaé¢ wszelkie wymogi norm
okreslonych obowigzujagcym prawem.

2. Warunki realizacji zamoéwienia:
1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
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w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835) tj. z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1.1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

1.2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.

593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu

269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile

zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

1.3) Wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106) jest podmiot

wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na list¢ lub bgdacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na

podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1

pkt 3.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postgpowania.

3. W toku badania i oceny ofert Dyrektor szkoly reprezentujacy Zamawiajgcego moze zada¢ od
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do zlozenia
stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

5. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, takze po
wyborze najkorzystniejszej oferty a przed zawarciem umowy bez podawania przyczyn.

8. W niniejszym postgpowaniu wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, wyjasnienia, zawiadomienia i

informacje przekazywane beda w formie pisemnej droga elektroniczna.

9. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawie niniejszego post¢powania jest pani

Halina Bury adres poczty elektronicznej zamowienia(@spl7.resman.pl, od poniedziatku do pigtku w godz.

7.00 - 15.00

10. Wszelka korespondencje nalezy przekazywac pocztg elektroniczng na adres zamowieniaispl7.resman.pl

z dopiskiem zapytanie ofertowe pn. ., Sprzedaz i dostawa artkulow biurowych do Szkoly Podstawowej nr 17

z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach programu UNICEF” - znak sprawy ADM.271.3.2023 .

3. Okres gwarancji:
Okres gwarancji — zgodny z gwarancjg udzielong przez producenta.

4. Miejsce i termin skladania ofert:
1.Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17.02.2023 r. do godz. 11°° osobiscie w sekretariacie Szkoty Podstawowe;j
nr 17 z Oddzialami Integracyjnymi (parter, pok. nr 8) przy ul. Bulwarowej 17 w Rzeszowie lub przesta¢
pocztg na adres: Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi ul. Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszow,
badz na adres: zamowienia@spl7.resman.pl
2.Wykonawca bedzie zwigzany oferta 30 dni od terminu sktadania ofert.
3.Zamawiajgcy po dokonaniu wyboru Wykonawcy i udzieleniu zaméwienia informacje o udzieleniu
zamOwienia zamiesci na stronie internetowej BIP niezwlocznie po zawarciu umowy.
4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

Przy wsparciu Funduszu Narodow Zjednoczonych na Rzecz Dzieci (UNICEF)
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5. Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zaméwienia—0d dnia podpisania umowy do 23.02.2023 r.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ zlozona w oryginale w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci (wg wzoru jak
w zalaczniku nr 2 OFERTA do zapytania ofertowego) sporzadzona w oparciu o dane zawarte w zatgczniku
nr 1 OPZ.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie

z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty.

4. Wykonawcy skladajacy oferte wspdlng ustanawiajg Pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo musi
znajdowac sie w ofercie wspolnej Wykonawcow.

5. Wykonawca skladajacy oferte osobiscie w sekretariacie szkoty pok. nr 8 lub pocztg powinien umiescié
ofert¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu) uniemozliwiajacym przypadkowe zapoznanie si¢ z jej trescig
lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu) lub za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres e-mail: zamowieniai@spl 7.resman.pl — w formie podpisanego skanu (np. w formacie pliku PDF) i
zaleca si¢, aby Wykonawca upewnit si¢ czy wiadomosé zostata odebrana przed terminem sktadania ofert.
W tytule wiadomosci zlozonej osobiscie lub przestanej za posrednictwem poczty badz przestanej przy
uzyciu poczty elektronicznej e-mail nalezy napisa¢: ,,Sprzedaz i dostawa artykutow biurowych do Szkoty
Podstawowej nr 17 z Oddzialami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach programu UNICEF ” — znak

sprawy ADM.271.3.2023 - oferta.

6. Wszystkie wydatki poniesione wskutek realizacji przedmiotu zapytania ofertowego leza po stronie
wykonawcy.).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny:
1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium ,,cena” - 100%

2. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia, w tym podatek VAT.

4. Zaoferowana cena powinna obejmowac tgczng warto$¢ brutto wynagrodzenia Wykonawcy za
wykonanie zamdéwienia wg specyfikacji asortymentowej okreslonej w Zataczniku do zapytania
ofertowego pn. ,,Opis Przedmiotu Zamoéwienia - formularz asortymentowo — cenowy”, przy
spelnieniu wszelkich wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym i zatagcznikach do niego.

(98]

5. Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z Ofertg formularza cenowego kalkulujacego cene oferty,
ktory bedzie stanowil Zalacznik nr 1 do umowy.
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Formularz cenowy nalezy sporzadzi¢ poprzez uzupelnienie wszystkich rubryk zalacznika Opis
Przedmiotu Zamoéwienia- Formularz asortymentowo cenowy.

6. Wartos¢ catosci zamowienia brutto w formularzu cenowym musi byé taka sama jak cena
ofertowa netto i cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia wskazana w formularzu
OFERTA.

7. Wykonawca w druku OFERTA musi wskaza¢ cen¢ za cato$¢ przedmiotu zamowienia.

8. Zamawiajgcy odrzuci ofertg, jezeli jest niekompletna, nie spetnia warunkow opisanych w zapytaniu
ofertowym i zatacznikach;

9. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,
w szczegblnosci z Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg.

8. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie Ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych (dalej: ,,RODO”) informujemy, ze:

1) Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi, adres ul.

Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszow, reprezentowana przez Dyrektora.

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest poprzez adres e-mail: iod | @erzeszow.pl, lub pisemnie na adres

administratora danych.

3) Cele i podstawy prawne przetwarzania danych:

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda:

a) na etapie postgpowania o udzielenie zamowienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020 r. Prawo zaméwien publicznych w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego ponizej 130 000 ztotych, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 wust. | lit. b RODO w celu =zawarcia
i prawidtowego wykonania umowy, ktérej przedmiotem jest: ,,Sprzedaz i dostawa artkutéw biurowych do Szkoty
Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie w ramach programu UNICEF” - znak sprawy
ADM.271.3.2023

4) Odbiorcy danych osobowych:

Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja

postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r o dostgpie do informacji publicznej, oraz inne podmioty

upowaznione na podstawie przepisoOw ogolnych, oraz instytucje na mocy wiazacych umoéow (np. w celu rozliczenia
srodkéw unijnych, w celu rozliczenia srodkoéw publicznych).

5) Okres przechowywania danych osobowych:

Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach, oraz zafacznikiem do ww. ustawy okreslajacym okresy archiwizowania dokumentow, przez

okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a umowy przez okres 10 lat.

6) Prawa o0séb, ktérych dane dotyczg:

Przystuguje Pani/Panu ma prawo do:

a) dostgpu do danych osobowych i ich poprawiania (sprostowania) — na zasadach przewidzianych w art. 15 i 16
RODO;

b) zadania usunigcia danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 17 RODO;

¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 18 RODO;
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d) wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, ktérym jest Prezes
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji uznania, Zze podczas
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Administrator naruszyt przepisy RODO.

7) Inne informacje:

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe, w przypadku niepodania danych nie bgdzie mozliwy udziat
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ponizej 130 000 zt.

8) Dane osobowe nie bgda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani nie beda profilowane.

Zatwierdzil:

DYREKTOR SZKOLY
Wk vt é
mgr Mirostawa Le$niak

J, tax 17 7482491
)+ NIP 8B13-27-67-139

9. Zalaczniki:

1) Zalacznik or 1. - OPZ - formularz asortymentowo - cenowy - materiaty biurowe
2) Zalacznik nr 2 - formularz OFERTA
3) Zalgcznik nr 3 - projekt umowy
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